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BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC QUY NHON Poc lap — Tw do — Hanh phic
Sé: 2468/PHQN-DTPH Binh Dinh, ngay 02 thang 11 nam 2021

Vé viéc TTSP2 nam hoc 2021-2022

Kinh giti: - Cac S Gido duc va Pao tao li€n quan;
- Phong Gido duc va Pao tao Quy Nhon;
- Céc trudng lién quan.

Pé phéi hop tbt gitta Truong Pai hoc Quy Nhon véi cac S Gido duc va Dao tao,
Phong Gido duc va Pao tao Quy Nhon, cac trudong c6 sinh vién dén TTSP2 (goi tit 1a
truong TTSP2) trong vi€c td chitc Thuc tip su pham 2 (TTSP2) ndm hoc 2021-2022,
Truong Pai hoc Quy Nhon c6 ké hoach thuc hién nhu sau:

I. POI TUQNG VA PIEU KIEN DI TTSP2
1. Péi twong:

T4 chitc cho sinh vién tuyén sinh khéa 39, 40, 41 hé ctr nhén su pham chinh quy
(CNSP-CQ) va da hoc hogc dang theo hoc chuong trinh dao tao ndm thr 4 nhung chua di
TTSP2 hoic con thiéu diém TTSP2.

2. Piéu kién:
Céac dbi tuong trén chi duoc di TTSP2 néu thoa man 5 diéu kién sau:

® Pu diém hoc phan TTSP1 (da td chirc di thanh doan TTSP1 tai Tp. Quy Nhon)

@ Dy dy du cac budi hop vé cong tac TTSP2 do Trudng Pai hoc Quy Nhon tb
chirc cho tit ca sinh vién trude khi nghi Tét Nguyén dan, Phong Dao tao dai hoc chiu
trach nhiém kiém tra viéc chap hanh cta sinh vién.

® Du 1 budi hop tAt ca sinh vién theo doan TTSP2 duéi sy kiém tra cia Phong
Pao tao dai hoc.

@ Du 1 budi ‘hop TTSP2 do Truong khoa (Uy vién Ban chi dao TTSP2 Trudng
Pai hoc Quy Nhon) td chirc, kiém tra theo yéu cau ctia huéng din nay (muc IX.1.9).

® D3 lam va ky nhén truc tiép, day di bd hd so TTSP2 c4 nhan dé mang di TTSP2.

I1. SO LUQNG SINH VIEN TTSP2

Téng s6 sinh vién TTSP2: 429 sinh vién. Tong s6 doan TTSP2: 22 doan. S6 lugng
trung binh cia moi doan TTSP2: 20 sinh vién.

Pia ban td chitc TTSP2: 4 tinh thudc khu vuc mién Trung va Tdy Nguyén:
Binh Pinh (19 doan), Phu Yén (1 doan), Gia Lai (1 doan), Kon Tum (1 doan).

I1I. THOTI GIAN TTSP2
1. Thoi gian TTSP2 tai cac trwong:

Thoi gian TTSP2 tai cac truong 1a 8 tudn 18, tir sang thtr Hai, ngay 14/02/2022
(ngay 14 thang Giéng AL) dén hét ngay 09/4/2022.

06 gitr 00 phit, thir Hai, ngay 14/02/2022 (ngay 14 thang Giéng AL), tat ci sinh
vién c6 mat tai cac truong TTSP2. Sinh vién du chao c& dau tuan va céc truong trien khai
cdng tac to chure dot TTSP2.

2. Tém tit thir tw cac mdc thoi gian va ndi dung cong viée TTSP2:

C6 bang tom tét kém theo.
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IV. SO TIET PANH GIA TTSP2
1. N6i dung TTSP2: ‘
TTSP2 la hoc phan tinh 5 tin chi va gom 2 ndi dung:
@ Thuc tap giang day:
Danh gia 4 tiet/sinh vién.
@ Thuc tap gido duc (cham soc giao duc hodc twong duong):
Danh gia 2 tiét/sinh vién. Chi yéu thuc tap cha nhiém.

2. S6 tiét danh gia:
Tong s0 tiet danh gia mdi sinh vién 14 6 tiét, phan b trong 8 tuan 1& TTSP2 nhu sau:

TT| N¢i dung TTSP2 i So tle‘t danh gia moi tuan le ‘ i
tuan 1,2 tuan 3,4, 5,6, 7 tudn 8 | Tong
1. | Thuc tap giang day cn d6i phthop dé danh gia 4 tiét trong 5 tudn 4 tiét
2. | Thuec tap gido duc cn d6i phit hop dé danh gia 2 tiét trong 5 tuan 2 tiét

MGi tuan 1&, chi dwge danh gia ti da 1 tiét TT giang day va 1 tiét TT gido duc.

@ vé thwe tap glao duc (cham soc gido duc hoac twong dwong):
Céc nganh déu danh gi4 2 tiét/sinh vién. Cha yéu thuc tdp chd nhiém.

@ Vé thye tap gidng day:
Céc nganh déu danh gia 4 tiét/sinh vién, trong d6 nén c6 danh gia 1 tiét giang
day gi4o an dién tir (PowerPoint, ...).
Riéng 2 nganh sau déy, trong 4 tiét danh gi4 dugc phan phdi chi tiét hon:
1) Béi v6i nganh GDTH (Gido duc tiéu hoc):
. 2 tlet Tiéng Viét.
1 tlet Toan.
.1 tiét tu chon.
Tiét tu chon 1a tiét Dao durc hodc tiét Tim hiéu tu nhién, Tim hiéu xa hoi.
2) béi v0i nganh GDMN (Giéo duc mam non):
. 2 t1et hoat ddng chung.
s tlet hoat ddng goc.
. 1 tiét hoat déng ngoai troi.

V.PHUONG THUC TO CHUC POT TTSP2

1. Phuwong thirc chung
TTSP2 duge t chitc voi phuong thirc giri thang doan sinh vién TTSP2 cho céac
truong (Van dung va cu thé hoa theo Piéu 26 Quy ché Thuc tap su pham 2 cia Bo Gido
duc, muyc ITIB trong cdng van sb 422/SP ngay 09/7/1986 ctia Cuc cac trudong su pham vé
viéc huéng dan thuc hién Quy ché Thuc tép su pham 2).

2. Phwong thirc chi dao cong tac TTSP2 tai cac tinh va Truwong Pai hoc Quy Nhon:

@ MBOi tinh thanh 1ap Ban chi dao TTSP2 cAp tinh. Thanh phén chu yéu nhu sau:
Lanh dao S& GD&DT, Trudng phong Gido duc Chuyén nghiép-Thuong xuyén (cil), Truéng
phong GD&DT Quy Nhon (ddi véi tinh Binh Dinh), cac Hiéu truong truong TTSP2 (THPT).

@ MBbi truong TTSP2 thanh 1ap Ban chi dao TTSP2 cap trwong. Thanh phan chi
yeu nhu sau: Lanh dao truong, Thu ky Hoi dong gido duc, Bi thu Poan TNCSHCM truong
(Téng phu trach Doi) va cac T6 truong (Khbi truéng) chuyén mon ¢6 sinh vién dén TTSP2.
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Ghi chu:

Pé nghi Quy cép gLn som (trude khi truong phd théng nghi Tét Nguyén d4n) cac Quyet
dinh sau day dé k1p thoi t che, trién khai thuc hién, phan cong gido vién hudng din, .

- Gtri Quyét dinh thanh 1ap Ban chi dao TTSP2 c4p tinh cho Phong Pao tao da1
hoc Trudng Pai hoc Quy Nhon. Péi véi tinh Binh Pinh giti thém 1 ban cho Phong Giao
duc va Dao tao Quy Nhon de lam cin ct ra Quyét dinh thanh 1ap Ban chi dao TTSP2 cp
trudng tiéu hoc, mau gido, mam non.

- Gri Quyét dinh thanh 13p Ban chi dao TTSP2 cip trm‘mg cho céc truong TTSP2.

® Dé phdi hop vdi cac Ban chi dao TTSP2 cAp tinh va cip truong, Truong Dai hoc
Quy Nhon c6 Ban chi dao TTSP2 Truong Pai hoc Quy Nhon. Thanh phan Lanh dao
truong, Bi thu Doan truong, Trudng phong Dao tao dai hoc, Trudng phong Ké hoach-Tai
chinh, Trudng phong Hanh chinh-Téng hop, cic Trudng khoa cé sinh vién TTSP2 va
chuyén vién phu trach TTSP2.

3. D6i véi sinh vién TTSP2:

Sinh vién dugc xem la thanh vién cla trudong phé thong, chiu su léanh dao, quan ly
ctia Ban chi dao TTSP2 cp trudng phd théng trong sudt qua trinh TTSP2 va duge dy cac
sinh hoat chung véi Nha trudng, sinh hoat chuyén mon, chd nhiém, chi doan, chi bg, ...

Co chu mdi doan sinh vién TTSP2 chi ¢6 3 thanh phian:

@ Ban dai dién sinh vién (1 Pai dién sinh vién, 1 Pho dai dién sinh vién, 1 Uy vién)
do Truong Pai hoc Quy Nhon quyét dinh.

@ Céc Nhém truéng nhém bd mén do sinh vién mdi nhém bd modn cua doan
TTSP2 béu ra trong budi hop theo doan TTSP2 tai Truong Pai hoc Quy Nhon, bao két
qua bau cho Pai dién sinh vién nim dé diéu hanh cong viéc.

® Céc sinh vién hé ¢t nhan su pham chinh quy di TTSP2 do Truong DPHQN quyét dinh.

Ngoai ra, twvong tng v6i mdi doan TTSP2 thanh 1ap mdt chi doan TNCSHCM cua
sinh vién TTSP2 do Poan trudong Dai hoc Quy Nhon ra Quyét dinh thanh 14p.

Truong Dai hoc Quy Nhon chuyén giao cho mdi Hiéu truéng truong TTSP2 mot
tap Bang ké khai cia moi sinh vién (dd ghi dy du théng tin va c6 déan anh thé 3x4) dé
céc truong thudn tién trong cong tac quan ly. Ngudi chuyén giao: Dai dién sinh vién.

Ngoai 3 thanh phdn nhu trén, khong ghép thém thanh phén khac vao doan TTSP2.

VL. HO SO, VAN BAN TTSP2

1. Truéce khi cac trwomg phd thong nghi Tét Nguyén dan:
® Phong Dao tao dai hoc Truong Pai hoc Quy Nhon gii cho céc don vi cac van
ban, ... lién quan TTSP2 dé kip thoi td chirc, trién khai thuc hién, phin cong gido vién
huc’mg dan .. Ngudi chuyén giao: Pai dién sinh vién.

Riéng file “diemttsp2*.xls” dé cac trudng nhap diém thanh phan va in bang diém
tbng hop TTSP2 (file tu tinh diém téng hop), cac truomg download tai trang web Phong
Pao tao dai hoc Trudong Pai hoc Quy Nhon: http://pdtdh.qnu.edu.vn/ .

bPé nghi céc truong st dung truc tiép file nay, khong tu tao file khac.

@ DPoan trudmng Pai hoc Quy Nhon gii cho cac don vi cac van bén, ... lién quan TTSP2
8 kip thoi t chre, trién khai thuc hién, ... Ngudi chuyén giao: Bi thu chi doan TTSP2.
® Thu tuc dé duge sinh hoat chi bé tai trudng TTSP2 trong thoi gian TTSP2 thuc
hién theo quy dinh hién hanh.
2. Ngay sau khi két thiic dot TTSP2:
® Céc truong don tii, niém phong hd so TTSP2 va giti cho Phong Dao tao dai hoc
Truong Pai hoc Quy Nhon. Nguoi chuyén giao: Pai dién sinh vién.
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Riéng file “diemttsp2*.xls”, cac truong guri cho Phong Pao tao dai hoc Truong

DHQN qua dia chi email: levanphuocdhgn@gmail.com (chi ding duy nhét hinh thirc nay).
Ghi chu:

-Pé phuc vu kip thoi cho sinh vién di xin viéc, Trudng ban chi dao TTSP2 céc
trudng c6 ké hoach phat true tiép Phiéu nhan xét Thie tip sw pham 2 cho mbi sinh
vién trong tuan 1& cudi ciing ctia dgt TTSP2.

- Phiéu nhén xét Thuc tAp su pham 2 ctia mdi sinh vién thuc hién theo miu théng
nhét cia Truong Pai hoc Quy Nhon, theo quy dinh ctia B. Do d6, cac truong khong tu
tao mau khac dé nhan xét.

- Pé tranh sai sot, téy x06a khi lam Phiéu nhan xét Thuc tap su pham 2, cc trudong
chi nén lam phiéu nay sau khi Truwéng ban chi dao TTSP2 ciia trudng da ky duyét
chinh thirc bang diém tong hop ca dot TTSP2.

@ Doan truong cia mdi truong TTSP2 don bi, niém phong hd so sinh hoat chi
doan TTSP2 va giti cho Poan trudng Pai hoc Quy Nhon (Ong Cao Ky Nam - Bi thu -
0856259842). Nguoi chuyén giao: Bi thu chi doan TTSP2.

VIL BO TRI SINH VIEN TTSP2
1. Vé thue tap gidang day:

® Khéi 16p bb tri thuc tap giang day:
Thuyec tép giang day khong yéu c?lu, tinh chét toan cp (cac khéi 16p) ma chi cén:
- Nganh GDTH dugc b6 tri chu yéu ¢ khoi 16p 2, 3, 4. )
- Nganh GDMN duogc béltri phu hop theo diéu kién thuc té cua cac truong.
- Cac nganh khéc dugc bo tri chi yeéu ¢ khoi 16p 10, 11.

@ Cén cir diéu kién cu thé ctia cac trudng, dic trung mdi mén thuc tip, Trudong

ban chi dao TTSP2 cip trudong phan cong 1 gido vién huéng dan thuc tap gidng day tir 1
dén 2 sinh vién (trir truong hop dic biét hodic dot xuit, nhidu nhét 4 sinh vién).

2. Vé thuc tap giao duc:
@ Khbi 16p dé bb tri thuc tap gido duc thuc hién tuong tu nhu thuc tap giang day.
@ Dé nghi cac truong tao diéu kién cho sinh vién thue tap gido duc & 16p nao thi
thue tap gidng day chi yeu ¢ lop do.
® Cén cir diéu kién cu thé cua cac truong, dac trung méi nganh do tao, Trudng
ban chi dao TTSP2 cép trudng phén cong moi nhém sinh vién thyc tap gido duc tai moi
16p khong qua 4 sinh vién va gdm nhiéu nganh khac nhau (trir nganh GDTH, GDMN).

VIII. NOI DUNG CUA 3 GIAI POAN TRONG PQT TTSP2

1. Giai doan 1: On dinh t6 chirc, chuén bi.
Thoi gian: 2 tuan 1€ (tuan thit 1 va 2 cia dot TTSP2). Ndi dung co ban nhu sau:

@ On dinh t5 chirc:

1) On dinh noi an, chd &, cong tac t chirc. Noi 4n, chd & thoi gian TTSP2, cha
yéu sinh vién tu lo, cac trucmg chi tao diéu kién gitup do trong kha ning ctia minh.

2) Séang thir Hai, tudn 1& thir 1, tht ca sinh vién phai du chao co dau tudn & cac
truong. Cac trudng cong bd danh sach SV ¢b mit va chinh thirc dwoc phin céng TTSP2:
16p thyc tép giang day, thuc tap gido duc, gido vién huéng dan TT giang day, TT gido duc.

Chiéu thir Hai cing ngay, Pai dién sinh vién bao cdo sb lwgng sinh vién
¢6 mit, ho tén sinh vién ving mit cho Phong Pao tao dai hoc Trudng Pai hoc Quy
Nhon qua s dién thoai 0708051862 (L& Vin Phudr, phu trach TTSP2).
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3) Nhan 16p thuc tdp giang day, thuc tap gido duc va tiép xtc, tim hiéu thue té
qua céc gido vién hudng dan thuc tap giang day, hucmg dan thuc tap gido duc.

4) Nghe truong phd bién céc ndi dung cin thiét cho cong tac TTSP2: tinh hinh nha
truong, dia phuong, chuyen mon, ndi quy, quy dmh trong thoi gian sinh vién TTSP2, .

5) Cac trudng tiép tuc quan triét mot s6 yéu cau dé nang cao tinh ky luét trong
TTSP2 cta sinh vién:

-Y thirc chap hanh t6 chire, ky luat, dao duc, ... ciia sinh vién, nhét la trong
tun 18 dAu tién va cubi cing ctia dgt TTSP2. Moi vi pham vé linh vuc nay can phai xi ly
nghiém minh. Tay theo mirc 9 vi pham, céc truong co thé dinh chi TTSP2, ha hodc huy
két qua TTSP2 (bdng vin ban), ... va thong bao cho Trudng Pai hoc Quy Nhon.

- Sinh vién khéng dugc tu ¥ t chirc bét ky mdt hinh thtrc hoat dong nao khi chua
c6 su déng y ciia Trudng ban chi dao TTSP2 cp truong, nhét 13 trong céc dip 18, tét, hoat dong
phong trao, ngay nghi trong tudn, ... Nghiém cam sinh vién gép g0, tiép xuc véi hoc sinh
truong TTSP2 ¢ nhing noi vui choi, giai tri, giai khat, ... va tuyé€t d6i khong dugc tAm sy véi
hoc sinh v& cac ndi dung c6 lién quan dén viéc danh gid thuc tAp giang day, thuc tip gido duc.

- Sinh vién va giang vién Trudng Pai hoc Quy Nhon deo thé bang tén khi
dén truong TTSP2 dé thuén tién trong viéc quan ly cling nhu hoc sinh trudng phd thong
biét 16 ma c6 cach cu XU ding muc hon. Néu khéng deo bang tén, bao vé nha trudng
khong nén cho vao cdng va g1ao vién huéng din ciing khong nén cho vao 16p. Néu chua
c¢6 hodc bi mét thé, ca nhan mdi sinh vién phai 1am lai truéc khi di TTSP2.

- Trang phuc cta sinh vién va giang vién Trudong Dai hoc Quy Nhon khi dén
truong TTSP2 phai phi hop v6i quy dinh cta gido vién 1én 16p va ddc biét la phu hop vai
mdi truong gido duc & truong phd thong.

- Phuong tién di lai cua sinh vién TTSP2 phai dé ding noi quy dinh cua
treong TTSP2. Gio ra vao cdng cla sinh vién khong tring véi gid ra vao cdng binh
thudong cta trudng TTSP2 nén thong thudng truong cé quy dinh khu vuc de xe riéng dé
tién vi€c quan ly, liy xe ra vao. C4 nhan phai chiu hoan toan trach nhiém néu nhu xay ra
viéc mit mat phuong tién di lai do dé khong dung noi quy dinh cta cac truong.

® Chuin bi:

1) Tuy diéu kién cu thé ctia mbi  truong, tao diéu kién cho sinh vién dugc du gid gido
vién huéng dan trong thoi gian TTSP2. Téng s6 tiét du gio do mdi trudng TTSP2 quy dinh.

2) Sinh vién tim hiéu phén phéi chuong trinh giang day bd mon, chuong trinh
giao duc cua truong TTSP2, tim hiéu thuc t& da thuc hién chuong trinh dé 1am va trinh ky
ké hoach thuc tap giang day, ké hoach thuc tap gido duc cua dgt TTSP2.

3) Sinh vién soan gido an, trinh duy€t gido an, tap giang trong nhém b9 moén cua sinh
vién d& chuén bi danh gi4 1 tiét trong tuén 18 thir 3 (khong dwoc dung hoc sinh cia truong
TTSP2 dé tap giang). Slnh vién lién hé véi truong TTSP2 dé muon phong hoc tép giang.

4) Quy dinh v& gi4o 4n danh gia TTSP2 va viéc 1én 16p cua sinh vién:
- Gi4o 4n soan trén gidy A4, c6 d6ng bia ri€ng cho timg tiét mot.
- Mdi gido 4n chi dugc danh gié 1 lan.
- Gido an phai dugc gido vién huéng dan ky duyét trude khi 1én 16p it nhét 2 ngay.
-Batky tlet 1€n 16p nao cua sinh vién déu phai c6 gido vién huéng dan dy.

5) Quy dinh vé tiét day khéng danh gia cua sinh vién:

- Tuy theo diéu kién cu thé ciia mdi truong, tao diéu kién cho sinh vién dugc
day khong danh gid trong thoi gian TTSP2. Tong s tiét day khéng dénh gid do mdi truong
TTSP2 quy dinh va khong vuot qua tdng s tiét danh gia. Truéng ban chi dao trudng
TTSP2 nén c6 bién phép cu the dé sinh vién khong lam dung viéc day khong danh gia.

- Quy trinh, yéu ciu cia tiét day khong danh gid bao dam thyc hién ding nhu
mot tiét day c6 danh gia.
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6) bé thong nhét viéc vin dung tiéu chudn danh gia thyc tdp giang day, nham
bao dam mat bang danh gia giita cac T chuyén mén trong mdi trudng, gita cac trudng
trong tinh va gifta c4c tinh c6 sinh vién dén TTSP2, @ nghi cac trudng:

-Hop Ban chi dao TTSP2 cép trudng véi tht ca gido vién hudng dan théng
nhét viéc véan dung tiéu chuén danh gia trén tinh thin sinh vién 13 déi tuong di hoc
nghé, chwa phai la gido vién chinh thirc; ddng thoi trao ddi thém dé c6 thé rat ra mot
vai kinh nghiém qua tai liéu tham khao: bang Théng ké diém TTSP2 ctia nim hoc trudc
(2020-2021) download tai trang web Phong Dao tao dai hoc Truong Pai hoc Quy Nhon:
http://pdtdh.gqnu.edu.vn/ .

Tiéu chuin danh gia 1 tiét giang day thuc hién theo quy dinh hién hanh cia

trudng phd thong hodc c6 thé tham khao sit dung Phiéu danh gia thuc tép giang day kém
theo sau (Tuy thudc vao Quyét dinh ciia Hiéu truéng trudng phd thong).

- Chon 1 sinh vién 1én 16p 1 tiét, cac gido vién huong dan va sinh vién TTSP2
cung tham du, cic gido vién danh gid, cho diém cong khai dé rat kinh nghlem chung. Piém
nay khong 14y vao diém danh gia thuc tdp giang day cta SV da chon. Sinh vién nay do doan
TTSP2 gi6i thiu cho Truéng ban chi dao TTSP2 quyét dinh (N éu vi diéu kién dac biét, khong
thé t6 chirc theo hinh thirc nay, c6 thé t6 chirc riéng theo ttmg T6 chuyén mén ctia mbi trudong).

2. Giai doan 2: Giai doan chinh cia dot TTSP2.
Thoi gian: 5 tudn 1€ (tudn thit 3, 4, 5, 6, 7 cia dot TTSP2). N6i dung co ban nhu sau:

® Pay la giai doan chinh ctia dgt TTSP2, sinh vién can thuc hién tét k& hoach
thuc tap gidng day, ké hoach thuc tap gido duc da dugc duyét ¢ giai doan 1 va tdp trung
cho viéc dénh gia 6 tiét TTSP2: soan gido an, trinh duyét gido an, tap giang trong nhom
b0 mdn clia sinh vién (khéng dugc diung hoc sinh ciia treomg TTSP2 dé tap giang).

@ Tuy theo diéu kién cu thé cia mbi truong, cac Trudng ban chi dao TTSP2 nén
1ap phuong an quan ly ngay tur dAu cac phiéu danh giad moi tiét thuc tap va gido 4n tuong
ung kem theo dé viéc nhap diém vao file diém tbng hop TTSP2 (diemttsp2* .xls), ghi
Phiéu nhén xét Thuc tap su pham 2, dbn tui hd so TTSP2, ... dugc khéch quan, kip thoi.

® Trong dot TTSP2, c6 2 ngay 1&: 8/3 va 26/3. Théng thudng cac truong cé tb
chtrc hoat dong phong trao chao mimg 2 ngay 1€ nay. Cac hoat dong phong trao nay c6
lién quan den viéc danh gid TTSP2 cla sinh vién, nhat 13 thuc tap giao duc. Do do, cac
sinh vién can tich cuc tham gia phong trao nhung phai bio dam chép hanh tt y thirc td
chirc, ky luét (48 quan triét & phan VIIL.1.@.5 cua giai doan 1).

@ Tur tuan 18 thir 3 cia dot TTSP2, doan cong tac chuyén moén va tai chinh cuia
Truong Dai hoc Quy Nhon 1am viée véi cac S& GD&DT lién quan, Phong GD&DT Quy
Nhon, cac truong TTSP2, ... Noi dung cong téc: lam viéc v6i truong TTSP2 vé chuyén
m6n TTSP2, dy gio sinh vién, thanh toan kinh phi TTSP2. Thoi gian di cu thé s€ thong
béo truéc dén cac doan TTSP2 qua dién thoai. Thanh phén co ban cua doan gdm co:
Phong Dao tao dai hoc, Phong K& hoach-Tai chinh, Truéng khoa, giang vién Phuong
phap day hoc ctia cac Khoa (cong tac chuyén mén va tai chinh di chung thanh mét doan).

Giang vién dy gi TTSP2 dé nidm tinh hinh thyc té, rit kinh nghiém cho céng
tac dao tao ctia Khoa, khdng tham gia vao viéc danh gia két qua diém TTSP2 ciia sinh vién.

3. Giai doan 3: Téng két, khen thuéng.
Thoi gian: 1 tudn 1& (tudn thir 8 cia dot TTSP2). Noi dung co ban nhu sau:
@ Tinh diém TTSP2: Céc truong nhap diém thanh phin cta danh gié thuc tap
giang day, danh gia thuc tap gido duc vao file “diemttsp2*.xIs” (file tu tinh diém tong hop)
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va in, ky duyét, dong du bang diém tbng hop TTSP2. Ding két qua diém nay ghi hodc
in vio Phiéu nhan xét Thuc tip su pham 2 d€ phat truc tiép cho mdi sinh vién.

Céc trudng giri file “diemttsp2* x1s” cho Phong Pao tao dai hoc Trudng Dai hoc Quy
Nhon qua dia chi email: levanphuocdhqn@gmail.com (chi dung duy nhét hinh thirc nay).

P& nghj cac trudng st dung truc tiép file nay, khéng tuw tao file khac.

@ Céc truong tbng ket TTSP2, phat gidy khen, phat Phiéu nhin xét Thue tap
su pham 2 true tiép cho méi sinh vién, thong bao két qua TTSP2 cia mdi sinh vién
(diém mbi tiét danh gia va diém tdng hop).

Viéc khen thudng va phat Phiéu nhén xét Thuc tip su pham 2 chi thuc hién tai
céc trudng TTSP2, khong thuc hién tai Khoa va Truong Dai hoc Quy Nhon.

Thong thuodng, viéc tbng két TTSP2 & cac trudng tién hanh gan nhu cing mot
thoi diém, Trudong Pai hoc Quy Nhon va cac Khoa khé ¢ didu kién dé di du day dd, cha
yéu chi du duoc céc trudng TTSP2 trong Tp. Quy Nhon.

(C6 danh sach phén cong du tdng két TTSP2 ctia Trudng Pai hoc Quy Nhon).

® Céc truong hoan chinh tAt ca hd so TTSP2, ban giao cho Pai dién sinh vién va

Bi thu chi doan TTSP2.
Ch@m nhit, ‘thl'l’ Haj, ngay 11/4/2022, Dai dién sinh vién va Bi thu chi doan

TTSP2 chuyén giao ddy di ho so TTSP2 cho Phong Dao tao dai hoc va Doan trudng
Truong Pai hoc Quy Nhon.

@ Tir ngay 11/4/2022, tit ca sinh vién TTSP2 da thuc hién xong dot TTSP2 va
Trudng khoa tiép tuc huéng dan cho sinh vién vé viéc thyc hién ké hoach dao tao dai hoc
hé chinh quy nim hoc 2021-2022 ctia Trudong Dai hoc Quy Nhon.

IX. NHIEM VU CUA CA NHAN, PON VI TO CHUC

1. Pbi véi cac Khoa c6 sinh vién TTSP2:
Truéng Khoa (Uy vién Ban chi dao TTSP2 Truong Dai hoc Quy Nhon) co
cac nhiém vu co ban nhu sau:
® Bao dam tbt ké hoach, chuong trinh dao tao c6 lién quan dén TTSP2 cho sinh vién.

@ Khi ¢6 lich hop sinh vién TTSP2 do cap trudng tb chirc (trong Ké hoach cong tac
tudn ctia Nha truong), Khoa thdng bao va nhic nhé cho sinh vién di du hop day du.

® Trudc khi sinh vién vé nghi Tét Nguyén dan, Khoa t6 chirc hop sinh vién TTSP2
ctia Khoa dé:
- Quén triét tt v& ¥ thirc td chitc, ky luat, ndi dung cong viée TTSP2, quy dinh vé
trang phuc, bang tén, viéc quan ly phuorng tién di lai, tai san, ... trong qua trinh di TTSP2.
- Huéng dan cho sinh vién vé viéc thuc hién ké hoach dao tao dai hoc hé chinh quy
nam hoc 2021-2022 cua Trudng Pai hoc Quy Nhon sau khi da két thuc dot TTSP2.

Khoa bé tri thoi gian, dia diém hop phu hop.
® Ct Trudng khoa, giang vién Phuong phép day hoc di dy gio TTSP2 ¢ cac truong
theo lich ctia Trudng Pai hoc Quy Nhon.
Giang vién di du gio TTSP2 dé ndm tinh hinh thuc té, rat kinh nghiém cho cong
tac dao tao ctia Khoa, khong tham gia vao viéc danh gia két qua diém TTSP2 ctia sinh vién.
® Trudng khoa nhic nhd, kiém tra viéc gidng vién di du tdng két TTSP2 & céc trudong
trong Tp. Quy Nhon dé nghe y kién phan anh, rit kinh nghiém cho cong téc dao tao ctia Khoa.
(Theo danh sach phan cong du tbng két TTSP2 cua Trudng Pai hoc Quy Nhon).
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® Khoa chiu trach nhiém nhip diém TTSP2 nhu cac hoc phan khic trong chuong
trinh dao tao. Khoa quan ly cic ban photocopy "Bang diém thue tap suw pham 2 (TTSP2)
niam hoc 2021-2022" ciia cac truong TTSP2, Phong Dio tao dai hoc quan 1y céc ban chinh.

. ©Cubi dot TTSP2, Truéng khoa b6 tri thoi gian, dia diém, thanh phan phu hop dé
tong két TTSP2 cap Khoa. Tinh hinh, s0 li€y, ... dé tong két, Khoa thu thap tir céc giang
vién di du gio TTSP2, du tong két TTSP2 va bang diém téng hop do Khoa da nhép.

~ Chém nhit, 2 tuin 18 sau khi két thic dot TTSP2, cac Khoa nop Béo cao tdng
két TTSP2 cho Phong Dao tao dai hoc.

2. Déi véi Phong Pao tao dai hoc:

Phong Dao tao dai hoc ¢6 cac nhiém vu co ban nhu sau:

® Hoan chinh s6 liéu TTSP2.

@ T6 chite cho sinh vién diang ky TTSP2, biu Ban Pai dién sinh vién, biu Nhém
truong nhém b mon.

® Hinh thanh cac vén ban, ... lién quan dén céng tac TTSP2.

@ Kiém tra va xi ly hd so TTSP2. Quén ly cac "Bang diém thuc tap su pham 2
(TTSP2) nam hoc 2021-2022": ban chinh cta cac truong TTSP2.

3. Poi véi Phong Ké hoach-Tai chinh:
Cong tac tai chinh ctia TTSP2.

X. TTSP2 CUA SINH VIEN LAO
Sinh vién Lao TTSP2 tai Truong Pai hoc Quy Nhon theo vin ban huéng dan riéng.

XI. BQ PHAN TRUC CONG TAC TTSP2
Khi phéi hop cong tac TTSP2, tuy theo ndi dung cua cong viéc, cic don vi trong va
ngoai truong lién hé tryc tiép véi bd phan truc qua sd dién thoai phu hop:
* Ong LéXuan  Vinh - TP.Pio tao DH : Phu trach cong tac chuyén moén 0914031785
* Ong Phan Vi  Hanh - TP.KH-TC : Phuy trach cong tac tai chinh 0913454366
* Ong Lé Van Phuée - CVC P. PTPH : Téc nghiép cong tdc chuyén mdn 0708051862

Trén trong cam on su hop tac ciia Quy don vi trong cong tac TTSP2./.

Noi nhin:

- Nhu kinh guri;

- Céc don vi lién quan;

- Céc L6p trudng cia cac 16p TTSP2;
- Cac Ban BDSV cac doan TTSP2;
- Luu: VT, DTDH.

PGS. TS. Pé Ngoc My
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BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC QUY NHON DPoc lap — Tw do — Hanh phic

To6m tit moc thoi gian va ndi dung cong viéec TTSP2 2021-2022

I. Thoi gian trude Tét AL: (tht Ba, ngay 01/02/2022 1a ming 1 Tét AL)

@ Lich hop sinh vién TTSP2:
Cin cir theo ké hoach dao tao dai hoc hé chinh quy nam hoc 2021:2022 cua Trubn,g
Dai hoc Quy Nhon, thir Hai, ngay 24/01/2022 (ngay 22 thiang Chap AL), sinh vién bat
dau dugc nghi T€t Nguyén dan.

Pé biét r6 lich hop TTSP2 cho sinh vién trwéc khi vé nghi Tét Nguyén dan, sinh
vién cin hru y:

1) T4t ca sinh vién TTSP2 theo ddi trén trang web Truong Dai hoc Quy Nhon
(vao sang thir Bay hang tudn, & muc Lich tudn) dé biét thoi gian, dia diém cu thé du hop
ddy da cac budi hop vé coéng tac TTSP2 va viéc ky nhan truc tiép, ddy di bo hd so
TTSP2 ca nhan mang di TTSP2.

2) Lép trudng nhic nhd 16p va Ban Dai dién sinh vién (PD, PPD, UV) c6 trong
16p ctia minh di hop ddy du theo lich hop trong Lich tudn, danh sach diém danh nép cho
Phong DPao tao dai hoc.

@ Download hé thong vin ban TTSP2:

H¢E théng vin ban TTSP2 ndm hoc 2021-2022 dugc download tai trang web Phong
DPao tao dai hoc Truong DPai hoc Quy Nhon (http://pdtdh.qnu.edu.vn/):

1) Quyét dinh doan TTSP2 niam hoc 2021-2022:
a- Quyét dinh thanh 14p cédc doan TTSP2 ndm hoc 2021-2022
b- Théng ké sb lugng sinh vién TTSP2 nam hoc 2021-2022
c- Danh sach doan TTSP2 nam hoc 2021-2022
d- Danh sach 16p TTSP2 ndm hoc 2021-2022

2) Céng vin vé viéc TTSP2 nam hoc 2021-2022

3) File "phieu gop y TTSP2 2021-2022.doc"

4) Théng ké diém TTSP2 ctia nam hoc trude (2020-2021)

5) Mau Nhén xét TTSP2 nam hoc 2021-2022:
- Miu 1: In may Nhan xét TTSP2 nim hoc 2021-2022
- Miu 2: Ghi tay Nhén xét TTSP2 ndm hoc 2021-2022

6) File “diemttsp2*.xls”

® Giri cic Quyét dinh thanh lap Ban chi dao TTSP2 cép tinh, cip truong:

Pé nghi Quy cip giri sém (trudc khi truong phd théng nghi Tét Nguyén dan)
cac Quyét dinh sau day dé kip thoi td chuec, trién khai thuc hién, phén cong gido vién
huéng dan, ... :

1) Giri Quyét dinh thanh 1ap Ban chi dao TTSP2 cép tinh cho Phong Pao tao dai
hoc Trudng Pai hoc Quy Nhon. Déi véi tinh Binh Pinh giri thém 1 ban cho Phong Gido
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duc va Pao tao Quy Nhon dé 1am can ctr ra Quyét dinh thanh 1ap Ban chi dao TTSP2 cap
truong ti€u hoc, mau gido, mam non.

2) Giri Quyét dinh thanh 14p Ban chi dao TTSP2 cép truong cho cac trudng TTSP2.

@Sinh vién giao hd so TTSP2 cho Hiéu truéng trudng TTSP2:
Trude khi Yé nghi Tét Nguyén dan, chim nhit, thir Hai, ngay 24/01/2022 (ngay
22 thang Chap AL), Dai dién sinh vién va Bi thu chi doan TTSP2 ban giao déy du ho so
TTSP2 cho Hiéu truéng truong TTSP2 @€ kip thoi to chire, trién khai thuc hién, phén
cong gi4o vién huéng dan, ...

I1. Thoi gian sau Tét AL: (thtr Ba, ngay 01/02/2022 14 mung 1 Tét AL)

@ Lich tap trung sinh vién TTSP2 tai cac truong:

06 gio' 00 phit, thir Hai, ngay 14/02/2022 (ngay 14 théng Giéng AL), tat ca sinh
vién cO me}t tai cac truong TTSP2. Sinh vién du chao co dau tuan va cac trudng trién khai
cOng tac to chac dgt TTSP2.

@ Lich TTSP2 tai cic truong:
Thoi gian TTSP2 tai cac truong la 8 tudn 18, tir sang thr Hai, ngay 14/02/2022
(ngay 14 thang Giéng AL) dén hét ngay 09/4/2022.
® Lich 1am viéc ctia doan cong tic chuyén mén va tai chinh Truong PHQN:
Tir tudn 18 thir 3 ciia dot TTSP2, doan cong tac chuyén mén va tai chinh ciia Truong
Dai hoc Quy Nhon lam viéc véi cac S6@ GD&DT lién quan, Phong GD&E}T Quy Nhon,
cac truong TTSP2. Noi dung cong tac: lam viéc voi truong TTSP2 v€ chuyén mon
TTSP2,Idu gi0 sinh vién, thanh toan kinh phi TTSP2,‘ ... Thoi gian di cu the s€ thong bao
trudc dén cac doan TTSP2 qua dién thoai. Thanh phan co ban ciia doan: Phong Pao tao
dai hoc, Phong Ké hoach-Tai chinh, Truédng Khoa, giang vién Phuong phép day hoc cua
cac Khoa (cong tac chuyén mon va tai chinh di chung thanh mét doan).
@ Lich tong két TTSP2:
1) Tuén 18 thir 8 cua dot TTSP2, céc trudng tong két TTSP2, phat gidy khen,
phat Phiéu nhan xét Thwe tap sw pham 2 trwe tiép cho méi sinh vién.
2) Cac truong hoan chinh tAt ca hd so TTSP2, ban giao cho Dai dién sinh vién va Bi
thu chi doan TTSP2.
3) Cac truong gui file “diemttsp2*.xls” cho Phong DPao tao dai hoc Trudng Pai hoc Quy
Nhon qua dia chi email: levanphuocdhgn@gmail.com (chi dung duy nhat hinh thirc nay).

4) Trudng khoa phéc nhd, lgiém tra viéc giang vién di dy tbng két TTSP2 & cac truong
trong Tp. Quy Nhon d€ nghe y ki€n phan anh, rat kinh nghiém cho cong tac dao tao cia Khoa.
(Theo danh sach phan céng du tong két TTSP2 ctia Trudng Pai hoc Quy Nhon).

® Sinh vién giao hd so TTSP2 cho Phong PTPH va Poan trwong Truwong DPHQN:
1) Cham nhit, thie Hai, ngay 11/4/2022, Pai dién sinh vién va Bi thu chi doan
TTSP2 chuyén giao ddy da hd so TTSP2 cho Phong Pao tao dai hoc va Poan truong
Trudong Dai hoc Quy Nhon.
2) Tir ngay 11/4/2022, tit ca sinh vién TTSP2 da thuc hién xong dot TTSP2 va
Trudng khoa tiép tuc huéng dan cho sinh vién vé viéc thuc hién ké hoach dao tao dai hoc
hé chinh quy ndm hoc 2021-2022 cda Trudng Pai hoc Quy Nhon./.
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